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1. Bevezeto

HUBNER elkételezett a felelésségteljes és értékalapu vallalati vezetés mellett, amely
stratégiajaban és dontéshozatali folyamataiban figyelembe veszi a jogi, gazdasagi,
tarsadalmi és dkoldgiai szempontokat. Az alapelveket a HUBNER Magatartas Kodex, a
HUBNER Beszallit6i Kézikényv és a HUBNER Vallalati Tarsadalmi Felelésségvallalas
Kédex tartalmazza.

A munkavallalok és kilsé személyek a fent nevezett elbirasok és szabalyok megsértését az
alabbiakban részletezett bejelentési csatornakon keresztil jelenthetik.

2. Bejelentési csatornak

A bejelentések benyujtasara kulonb6z6 bejelentési csatornak allnak rendelkezésre:

o Elektronikus bejelentd rendszer: https://hubner.integrityline.app/

e E-mail cim: compliance@hubner-group.com

o Telefonszam: +49 561 998 1176

e Postai cim: Megfeleléségi vezetd, Hilbner GmbH & Co. KG, Heinrich-Hertz-Stralle 2,
34123 Kassel

o Személyesen vagy Online (kép- vagy hangfajlatvitel az interneten keresztil):
Megfeleléségi vezetd, Wilhelmine-Reichard-Stralle 4, 34123 Kassel, idépont
egyeztetés: compliance@hubner-group.com

3. Bejelentési kategoriak

A HUBNER-nél bejelentést tevéknek lehetésége nyilik arra, hogy a HUBNER
munkavallaléinak térvényi elSirasokkal és belsé vallalati szabalyzatokkal (HUBNER
Magatartas Kédex, a HUBNER Beszallitéi Kézikonyv és a HUBNER Vallalati Tarsadalmi
Feleldsségvallalas Kodex) szembeni lehetséges szabalysértését bejelentsék.

A ,Kérnyezeti karok® és az ,Emberi jogok” kategoriagiban a HUBNER-nél, kézvetlen vagy
kdzvetett beszallitdinal, valamint Ugyfeleinél és egyéb Uzleti partnereinél az atvilagitasi
kotelezettségek esetleges megsértésére utald jeleket lehet bejelenteni.

Tovabba fennall a lehetdség olyan jelentések benyuijtasara, amelyek HUBNER-nek harmadik
fél altal okozott esetleges karokra utalnak.

HUBNER kifejezetten felhivja a figyelmet arra, hogy olyan problémakat és konfliktusokat,
amelyek nem a fent nevezett alapelvek megsértését képezik (pl. a napi mikodéssel
kapcsolatos hianyossagok/ vitak a kollégakkal és felettesekkel), a tovabbiakban is a
vezetbknek, a személyligyi vezetdnek, az lgyvezetdségnek vagy az zemi tanacsnak
cimezzék.

Els6sorban, de a teljesség igénye nélkil, az alabbi kategoériak allnak rendelkezésre:
Korrupcio / vesztegetés / megvesztegethetdség

Csalas / sikkasztas / lopas / hiitlen kezelés / okirat hamisitas
Erdekkonfliktusok

Ado- és vamjogszabalyok megsértése

Troésztellenes- és versenyjogi jogsértések

Adatvédelem

Uzleti titkok megértése

Pénzmosas
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o Kodrnyezetvédelmi blincselekmények

o Emberi jogok (beleértve a kényszermunkat, modern rabszolgasagot,
emberkereskedelmet, gyerekmunkat, diszkriminaciot, gyulekezési szabadsagot,
munkavédelmet, helyi jogszabalyban meghatarozott minimalbért)

e Szankcidk és embargok megsértése

o Termékre vonatkozé kévetelmények (miszaki megfelel6ség)

e HUBNER Magatartas Kédex, a HUBNER Beszallitéi Kézikényv és a HUBNER
Vallalati Tarsadalmi Felel6sségvallalas Kédex-szel szembeni szabalysértés

4. Bejelentés tartalma

A teljeskorl tisztazas megkonnyitése érdekében javasoljuk, hogy az eseteket a lehet6
legrészletesebben mutassak be. A bejelenték az alabbi pontokat hasznalhatjak
Utmutatasként:

41. Az esemény részletes leirasa

o Az események idBbeli sorrendjét pontoson meg kell adni.
¢ Alehetséges helytelen magatartas helyét és idejét pontosan meg kell nevezni.

o Fontos feltuntetni, hogy az eset melyik véllalatnal, telephelyen illetve melyik
részlegen tortént.

4.2. Az érintett személyek adatai

e Az érintett személyekre vonatkozdan a lehetd legrészletesebb informacidkat kell
bejelenteni. Ide tartoznak az érintettek, tanuk és gyanusitottak.

o Az 6sszefliggések jobb megértése érdekében vilagossa kell tenni ezen személyek és
a HUBNER kapcsolatat.

4.3. Az esemény karos hatasai

o Le kell irni az esemény dsszes lehetséges karos kdvetkezményét, kilondésen a
szemelyi sérlléseket vagy anyagi karokat.

o Az esemény altal kart szenvedett vagy potencidlisan érintett személyek
személyazonossaga fontos és amennyiben lehetséges, meg kell 6ket nevezni.

4.4. A bejelentdé személyazonossaganak megadasa

o Lehetdség van a bejelentést a személyazonossag megadasaval vagy névtelenil
(kulonosen az elektronikus bejelentd rendszeren keresztul) benyujtani.

A bejelentének "biztonsagos postafiokot" kell Iétrehoznia az elektronikus bejelentd
rendszerben (utasitasok a honlapon). Ez lehetévé teszi a rendszer altal tamogatott, titkositott
kommunikaciot a bejelenté kozponttal. Ez lehetévé teszi a bejelentéssel kapcsolatos tovabbi
részletek vagy kérdések tisztazasat. Az ezen a csatornan keresztil térténé kommunikacié
anonim maédon torténhet. Ez el6segiti az incidens atfogo tisztazasat és a megfeleld
intézkedések kezdeményezését.
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5. A bejelentésekkel kapcsolatos eljaras

HUBNER létrehozott egy bejelentd kdzpontot, amely kiilénbdzd szervezeti egységekkel
egyluttmikddve a bejelentések feldolgozasaért felelés. Ezeket a bejelentéseket kilonb6zé
bejelentési csatornakon keresztll rogzitik és dokumentaljak.

5.1. Bejelentés benyujtasa

A folyamat a bejelentés benyujtasaval kezdédik a rendelkezésre allé bejelentési csatornak
valamelyikén keresztil.

5.2. A bejelentés kézhezvételének visszaigazolasa

A beérkezett bejelentéseket a bejelenté kdzpont dokumentalja. A bejelentés kézhezvételétél
szamitott 7 napon bellil a bejelentd visszaigazolast kap az atvételrdl.

Megjegyzés: A kézhezvételrdl szolo értesitést csak abban az esetben lehet kuldeni, ha a
bejelentd személy a bejelentés soran megadta elérhetbségeit vagy — amennyiben a
bejelentés az elektronikus bejelentési rendszeren keresztll névtelentl érkezett — beallitott
egy Uzenetek fogadasara szolgald postafiokot.

5.3. Egy lehetséges kotelességszegés kivizsgalasa

A bejelentd kdzpont - szlikség esetén a megfelel6 szervezeti egységgel egyuttmikoddve -
megvizsgalja, hogy fennall-e kezdeti gyanu.

Ha a kapott informacidk nem képezik alapos gyanu alapjat, akkor a bejelenté kdézpont
megpraébalja felvenni a kapcsolatot a bejelentdvel olyan tovabbi informaciok vagy
dokumentumok feltarasara, amelyek esetlegesen alapos gyanuhoz vezethetnek.
Amennyiben a megkeresés utan sem allapithaté meg kezdeti gyanu vagy az esemény nem
rendelhetd hozza egyetlen jelentési kategériahoz sem, akkor a bejelentét — feltéve, hogy
rendelkezésre allnak elérhetéségek — ennek megfeleléen tajékoztatjak.

Amennyiben a kezdeti gyanu kotelességszegésre vonatkozik, alapos kivizsgalasra kerul sor.

5.4. Személyes talalkozas

Ha a bejelenték személyesen kivannak talalkozni, a bejelentd kézpont vagy az illetékes
szervezeti egység kotelessége ezt belathato idén belll lehetévé tenni.

5.5. A kivizsgalas lefolytatasa

Kotelességszegés kezdeti gyanujanak esetén a megfelel8ségi osztaly egy fliggetlen
kivizsgalast folytat le, vagy egy erre alkalmas, figgetlen vizsgalati szervet biz meg, ha a
vizsgalatot nem lehet fuggetlendl lefolytatni.

A vizsgalat célja a tényallas teljeskorl tisztazasa, a felel6sok és érintettek azonositasa, az

esemény idépontjanak megallapitasa és a HUBNER-nek és/vagy egyéb érintetteknek
okozott karok meghatarozasa.
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Egy vizsgalatot az alabbi esetekben lehet lezarni:

e ha az elkdvetd(k) nem azonosithaté(ak)
ha a kezdeti gyanu a vizsgalat keretein belll teljes mértékben megcafolhato.
o ha a kezdeti gyanut a vizsgalat soran sem megcafolni sem megerdsiteni nem tudtak
annak ellenére, hogy minden jogilag megengedett vizsgalati intézkedést alkalmaztak.
o ha a kételességszeges kétséget kizaréan bizonyithato volt.

Ezt kdvetben egy irasos jelentés készll, amely belsd (pl. folyamatfejlesztés, dolgozdkkal
szembeni szankciok) és kuilsé intézkedésekre (pl. a tényallas jelentése allami szervek felé,

kartérités érvényesitése, emberi jogok- és kdrnyezetvédelem megsértésével kapcsolatos
intézkedések az ellatasi lancban) vonatkozé ajanlasokat tartalmaz.

5.6. Visszajelzés bejelentok részére

Id6kozi jelentés:
A jelentés benyujtasat koveté harom honapon belll a bejelenté kdzpont visszajelzést ad a

bejelentének. Ez a visszajelzés informaciokat tartalmaz a tervezett és mar megtett
intézkedésekrol.

Kommunikacié a vizsgalat befejezése utan:

Ha a jelentés alapjan vizsgalatot folytattak, a bejelenté a vizsgalat lezarasat kdvetéen
értesitést kap az eredményekrél.

Az értesitések korlatozasa:
HUBNER csak annyiban ad visszajelzést, amennyiben ez nem akadalyozza a belsé

vizsgalatokat vagy nyomozasokat és amennyiben a bejelentésben emlitett személyek jogai
nem sériinek.

6. A bejelentdk és az érintettek védelme

6.1. Anonimitas
A bejelentének nem kotelessége felfedni személyazonossagat a bejelentés benyujtasa

soran. Névtelen bejelentések esetén az elektronikus bejelentérendszer hasznalata ajanlott,
mert ez lehetéséget nyujt a kétiranyd kommunikaciora.

6.2. Titoktartas

A bejelenté személyazonossagara vonatkozo titoktartas a legmagasabb prioritast élvezi. Ez
az alapelv vonatkozik a nem névtelenul benyuijtott bejelentésekre is. HUBNER bizalmasan
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kezeli a bejelenté személyazonossagat, tovabba minden olyan kérilményt, amely a
személyazonossagra engedhet kdvetkeztetni.

HUBNER valamennyi bejelentési csatornat ugy allit be, hogy csak azon személyek kapnak
hozzéaférést a bejelentéshez, akik azok kézhezvételért, feldolgozaseért és a nyomonkdvetési
intézkedések végrehajtasaért felelések, illetve akik tAmogatjak azokat. Bejelentkkel és a
bejelentett tényalldssal kapcsolatos informacidkat csak a vizsgalatok és a sziikséges
nyomonkdvetési vagy korrekcids intézkedések vegrehajtasanak céljabol hoznak
nyilvanossagra, amennyiben ez feltétlenul sziikséges.

Amennyiben HUBNER-t térvényi elbiras kotelezi arra, hogy a bejelenté személyazonossagat
harmadik fél, mindenekelbtt blinild6zé hatésagok elétt felfedje, akkor bizonyos kérilmények
koz6tt a titoktartas nem fenntarthaté. HUBNER ezekben az esetekben gondosan
megvizsgalja a személyazonossag felfedését és a lehetb legnagyobb mértékben megérzi a
titoktartast.

6.3. A diszkriminacio tilalma és a bejelenték védelme

HUBNER-nél szigoruan tilos a bejelentés benyuijtasara adott valaszreakcioként a bejelenté
személyt hatranyosan megkulénbdztetni vagy hatranyos megkllénbdztetéssel fenyegetni.

6.4. A bejelentdk felelésségének kizarasa

HUBNER a bejelentét nem teszi jogilag feleléssé olyan informaciok megszerzésért vagy az
azokhoz val6 hozzaférésért, amelyeket bejelentett vagy felfedett. Ez aldl kivételt képeznek
azok az esetek, amikor a bejelenté blincselekményt kdvetett el annak érdekében, hogy a
bejelentett informacidk a birtokaba jussanak.

6.5. A védelem hianya szandékos vagy sulyos gondatlansagbol fakado téves
bejelentések esetén

Azok a bejelenték, akik tudatosan vagy sulyos gondatlansagbdél hamis bejelentést nyujtanak
be, nem kapnak semmilyen védelmet.

6.6. Az érintettek védelme és jogaik a vizsgalatok soran

Az érintett személyek jogainak védelme érdekében minden vizsgalat soran az alabbi
alapelveket tartjuk be:

Tiszteletben tartjuk a személyiségi jogokat.

Tiszteletben tartjuk az érzékeny, személyazonossagra vonatkozé adatokat.
Minden vizsgalati intézkedés az aranyossag elvén alapkszik.

A vizsgalat soran érintett személyekkel mindig tisztességesen és tiszteletteljesen
bannak.

A bejelentd kdzpont mindig elfogulatlanul végzi a vizsgalati intézkedéseket.

A vizsgalati intézkedéseket objektiven, nyiltan, targyilagosan, gyorsan, hatékonyan
és eredményesen hajtjak végre.
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7 Kils6 bejelentési kozpontok

A tényallas gyors és hatékony feltarasa érdekében erésen ajanlott, el6szor a belsé bejelentd
kdézpontokhoz fordulni. Ugyanakkor a bejelentéknek barmikor lehet6sége van arra, hogy egy
kilsé bejelentd kézponttal is felvegyék a kapcsolatot. Németorszagban ebbdl a célbdl a
kovetkez6 hatésagoknal hoztak létre kilsé bejelentési kdzpontokat:

o Szovetségi lgazsagiligyi Hivatal
o Szovetségi Kartellhivatal
e Szovetségi Pénziigyi Feliigyeleti Hatésag
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